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1.Общие положения 

1.1. Отделение социальной реабилитации и абилитации детей с 
ограниченными возможностями (в том числе «Служба домашнего 
визитирования», «Мать и дитя») филиала в п. Игрим (далее -
отделение) является структурным подразделением филиала в п. Игрим 
бюджетного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа -
Югры «Берёзовский районный комплексный центр социального 
обслуживания населения» (далее - учреждение). 

1.2. Отделение осуществляет свою деятельность под руководством 
заведующего отделением, подчиняется непосредственно директору 
учреждения, заведующему филиалом в п. Игрим. 

1.3. Заведующий отделением назначается и освобождается от занимаемой 
должности приказом директора учреждения по согласованию с 
начальником Управления социальной защиты населения по 
Березовскому району. 

1.4. В период временного отсутствия заведующего отделением его 
обязанности выполняет лицо, назначенное директором по приказу. 

1.5. Отделение осуществляет свою деятельность во взаимодействии с 
другими структурными подразделениями учреждения, а также с 
иными организациями в порядке межведомственного взаимодействия 
при предоставлении социальных услуг и социального сопровождения. 

1.6. В своей деятельности отделение руководствуется Конституцией 
Российской Федерации; федеральными законами, указами и 
распоряжениями Правительства Российской Федерации; 
нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного 
округа - Югры; приказами Управления социальной защиты населения 
по Березовскому району, Уставом учреждения, приказами директора 
учреждения; требованиями системы менеджмента качества, 
настоящим положением. 

1.7. Отделение создается, реорганизуется и ликвидируется решением 
Департамента социального развития Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры. 
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2. Цель и задачи отделения 

2.1. Целью деятельности отделения является оказание квалифицированной 
социальной помощи детям-инвалидам, детям с ограниченными 
возможностями и детям от 0 до 3 лет, нуждающихся в ранней 
помощи, способствующей полному или частичному восстановлению 
их способностей к бытовой, общественной и профессиональной 
деятельности, социальной адаптации и интеграции в общество. 

2.2. Основными задачами деятельности отделения являются: 
2.2.1. Выявление и учет детей от 0 до 3 лет, нуждающихся в ранней 

помощи, детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями, 
нуждающихся в социальном обслуживании и проживающих на 
территории, обслуживаемой отделением (п. Игрим, д. Анеева, с 
Ванзетур, п. Светлый, п. Приполярный, п. Хулимсунт, с. Няксимволь); 

2.2.2. Предоставление социальных услуг получателям социальных услуг в 
соответствии с индивидуальными программами предоставления 
социальных услуг и условиями договоров, заключенных с 
получателями социальных услуг или их законными представителями; 

2.2.3. Осуществление реабилитационных мероприятий, на основании 
индивидуальной программы реабилитации и абилитации ребенка-
инвалида; 

2.2.4. Оказание услуг ранней помощи детям от 0 до 3 лет, нуждающихся в 
ней в соответствии с индивидуальной программой ранней помощи; 

2.2.5. Обеспечение максимально полной социальной адаптации детей, в том 
числе детей с ограниченными возможностями к жизни в обществе и в 
семье, к обучению и труду; 

2.2.6. Обучение родителей навыкам ухода и реабилитации в домашних 
условиях за детьми-инвалидами; 

2.2.7. Оказание комплексной помощи детям, страдающим тяжелыми 
формами заболеваний и их семьям с предоставлением социальных 
услуг по месту жительства в рамках «Службы домашнего 
визитирования» с целью профилактики возникновения и преодоления 
социальной исключенности (изолированности) семьи; 

2.2.8. Оказание комплексной помощи семьям с ребенком-инвалидом или с 
ребенком с ограниченными возможностями из территорий 
Березовского района с предоставлением места проживания в секторе 
«Мать и дитя»; 
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2.2.9. Обеспечение информационной открытости и доступности 
информации о деятельности отделения; 

2.2.10. Изучение, разработка и внедрение новых эффективных методов 
реабилитации детей с ограниченными возможностями. 

3. Функции отделения 

В целях реализации указанных задач отделение выполняет следующие 
функции: 

3.1. Осуществление приема граждан и оформление пакета документов для 
признания их нуждающимся в социальном обслуживании в 
установленном порядке; 

3.2. Осуществление сбора информации об анамнезе, основном диагнозе, 
исходном состоянии здоровья ребенка, его реабилитационном 
потенциале, а также сведений о его семье; 

3.3. Оформление и ведение необходимой документации по установленной 
форме, входящих в компетенцию отделения (личное дело получателя 
социальных услуг, индивидуальный реабилитационный маршрут, 
карта реабилитанта); 

3.4. Осуществление работы по социальной реабилитации и абилитации 
детей-инвалидов в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации и абилитации инвалида, ребенка-инвалида (далее -
ИПАРА) на территории п. Игрим, д. Анеева, с Ванзетур, п. Светлый, 
п. Приполярный, п. Хулимсунт, с. Няксимволь; 

3.5. Осуществление работы по ранней помощи на территориях п. Игрим, 
д. Анеева, с Ванзетур, п. Светлый, п. Приполярный, п. Хулимсунт, с. 
Няксимволь: 

3.5.1. выявление детей от 0 до 3 лет, потенциально нуждающихся в ранней 
помощи и направление их в медицинскую организацию, на базе 
которой организована деятельность междисциплинарной команды 
специалистов по оказанию ранней помощи; 

3.5.2. ведение базы данных детей, получающих услуги ранней помощи; 
3.5.3. участие в деятельности междисциплинарной команды, созданной на 

базе БУ ХМАО - Югры «Игримская районная больница» в 
соответствии с графиком работы 

3.6. Предоставление в установленном порядке детям с ограниченными 
возможностями и их родителям (законным представителям) 
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социальных услуг в соответствии с индивидуальными программами 
предоставления социальных услуг и условиями договора (в том числе 
с круглосуточным пребыванием в секторе «Мать и дитя» с детьми от 3 
до 18 лет); 

3.7. Участие специалистов отделения в деятельности: 
3.7.1. школы обучения родителей навыкам ухода и реабилитации в 

домашних условиях за детьми, имеющими особенности развития, 
организованной на базе БУ ХМАО - Югры «Игримская районная 
больница»; 

3.7.2. по реализации моделей реабилитационно-образовательного 
сопровождения детей, имеющих особенности развития, в условиях 
образовательных организаций, организаций социального 
обслуживания и на дому; 

3.8. Осуществление выездов специалистов в территории Березовского 
района (д. Анеева, с Ванзетур, п. Светлый, п. Приполярный, п. 
Хулимсунт, с. Няксимволь) в рамках «Службы домашнего 
визитирования» и обеспечения приближенности социального 
обслуживания к месту жительства получателей социальных услуг; 

3.9. Содействие осуществлению в отделении добровольческой 
деятельности волонтёрами (добровольцами), в том числе по оказанию 
социальных услуг; 

3.10. Ведение отчётной документации сотрудниками отделения, 
своевременное внесение сведений об обслуженных гражданах и 
оказанных социальных услугах в продукт программного обеспечения 
автоматизированную систему обработки информации (далее - ППО 
АСОИ); 

3.11. Выполнение требований комплексной безопасности, системы 
менеджмента качества, «бережливого производства». 

4. Организация работы отделения 

4.1. Отделение осуществляет социальное обслуживание в 
полустационарной форме с предоставлением социальных услуг в 
учреждении, на дому («Служба домашнего визитирования») и 
круглосуточно (сектор «Мать и дитя»). 
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4.2. Мощность отделения составляет 25 койко-мест (2 группы по 12 чел. / 
13 чел. в группе), в том числе «Служба домашнего визитирования», 
«Мать и дитя» (2 койко-места). 

4.3. Штатная численность отделения составляет 12 штатных единиц. 
4.4. Заведующий отделением организует, координирует и контролирует 

деятельность отделения, обеспечивает выполнение стоящих перед 
отделением задач. 

4.5. Специалисты отделения выполняют функции и реализуют 
направления работы отделения в соответствии с должностными 
инструкциями. 

4.6. Рабочее время специалистов отделения определяется трудовым 
договором, режимом работы отделения, правилами внутреннего 
трудового распорядка учреждения. 

4.7. Отделение осуществляет свою деятельность в соответствии с планами 
работы на месяц и год, согласно перспективному плану работы 
учреждения. 

4.8. Отделение оказывает социальные услуги детям с ограниченными 
возможностями и детям-инвалидам в возрасте до 18 лет, которые 
признаны нуждающимися в социальном обслуживании, в том числе: 

4.8.1. детям в возрасте от 0 до 3-х лет - в полустационарной форме с 
пребыванием в отделении до 4 часов в день (в сопровождении 
родителей (законных представителей); 

4.8.2. детям в возрасте от 3 до 7 или 8 лет (дошкольникам) - в 
полустационарной форме с пребыванием в отделении до 4 часов и 
более 4 часов (от 4,5 до 8 часов) без сопровождения родителей; 

4.8.3. детям в возрасте от 7 или 8 лет (школьникам) - в полустационарной 
форме с пребыванием в отделении реабилитации до 4 часов и более 4 
часов, в зависимости от индивидуальной потребности 
несовершеннолетнего, без сопровождения родителей (законных 
представителей). 

4.9. Несовершеннолетним в возрасте от 0 до 18 лет, не имеющим 
возможности посещать отделение в силу заболевания, услуги 
предоставляются по месту проживания в рамках «Службы домашнего 
визитирования». 

4.10. Социальные услуги в отделении предоставляются на платной и 
бесплатной основе, в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ханты-
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Мансийского автономного округа - Югры в сфере социального 
обслуживания населения: 

4.10.1. Размер ежемесячной платы за предоставление социальных услуг, 
определяется из тарифов на социальные услуги, рассчитанных в 
соответствии с порядком утверждения тарифов на социальные услуги 
на основании подушевых нормативов финансирования социальных 
услуг в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре, 
установленном Правительством Ханты-Мансийского автономного 
округа - Югры, но не может превышать 50% разницы между 
величиной среднедушевого дохода получателя социальных услуг, 
рассчитанного в соответствии с утвержденным Правительством 
Российской Федерации порядком определения среднедушевого 
дохода для предоставления социальных услуг бесплатно, и 
предельной величины среднедушевого для предоставления 
социальных услуг бесплатно в Ханты-Мансийском автономном 
округе - Югре; 

4.10.2. всем несовершеннолетним социальные услуги предоставляются 
бесплатно. 

4.11. Дополнительные услуги предоставляются за плату на основании 
договора об оказании дополнительных платных социальных услуг. 

4.12. Зачисление получателей социальных услуг на социальное 
обслуживание в отделение осуществляется на основании приказа 
учреждения и индивидуальной программы предоставления 
социальных услуг. 

4.13. При зачислении в сектор «Мать и дитя» дополнительно к документам, 
указанным в п. 4.12. за 3 дня до поступления в адрес отделения по 
средствам электронной почты предоставляются: 

4.13.1. документы на ребенка: 
4.13.1.1. выписка из амбулаторной карты с указанием основного и 

сопутствующего диагноза ребенка (скан копия); 
4.13.1.2. справка об эпидемиологическом окружении (действительна 3 дня) 

(скан копия); 
4.13.2. документы на сопровождающее лицо: 
4.13.2.1. результаты флюорографии (скан копия); 
4.13.2.2. анализ крови на микрореакцию RW (скан копия); 
4.13.2.3. справку об эпидемиологическом окружении (скан копия). 
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4.14. Учреждение заключает с получателем социальных услуг или с его 
законным представителем договор о предоставлении социальных 
услуг. 

4.15. Личное дело получателя социальных услуг формируется в специально 
предназначенной для этого папке-скоросшивателе, с присвоением 
личного номера, оформлением титульного листа, где указывается 
фамилия, имя, отчество, год рождения ребенка (гражданина). 

4.16. Документы в личном деле, начиная сверху, располагаются в 
определенной последовательности: 

4.16.1. Заявления в письменной форме на имя директора учреждения от 
имени получателя социальных услуг или его законного представителя 
с учетом мнения получателя социальных услуг, достигшего возраста 
десяти лет, за исключением случаев, когда учет мнения противоречит 
его интересам для несовершеннолетних; 

4.16.2. Документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о 
рождении) (копии); 

4.16.3. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования 
(копия); 

4.16.4. Справка МСЭ, индивидуальная программа реабилитации и 
абилитации инвалида, ребенка-инвалида (для получателей 
социальных услуг, имеющих статус «инвалид» или «ребенок-
инвалид»); 

4.16.5. Индивидуальная программа предоставления социальных услуг 
(копия); 

4.16.6. Договор на социальное обслуживание с приложениями (акты 
выполненных работ, лист ознакомления с правилами внутреннего 
распорядка), 

4.16.7. Книжка реабилитанта. 
4.17. Социальное обслуживание получателя социальных услуг в отделении 

прекращается в случаях: 
4.17.1. подачи получателем социальных услуг или его законным 

представителем заявления об отказе от социального обслуживания, 
социальной услуги, которое вносится в индивидуальную программу; 

4.17.2. истечения сроков предоставления социального обслуживания, 
социальной услуги в соответствии с договором о предоставлении 
социальных услуг; 
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4.17.3. нарушения условий заключенного договора о предоставлении 
социальных услуг; 

4.17.4. выявления медицинских противопоказаний, перечень которых 
утвержден федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере здравоохранения; 

4.17.5. смерти получателя социальных услуг или выезда на постоянное место 
жительства за пределы Березовского района; 

4.17.6. ликвидации (прекращения деятельности) учреждения. 
4.18. Снятие получателей социальных услуг с социального обслуживания 

оформляется приказом директора учреждения в течение 3-х рабочих 
дней с момента: 

4.18.1. поступления заявления гражданина или законного представителя 
несовершеннолетнего, состоящего на социальном обслуживании; 

4.18.2. Поступления служебной записки от отделения, в которой указано 
наличие одного из вышеперечисленных обстоятельств. 

5. Взаимодействие и сотрудничество отделения с другими 
структурными подразделениями 

Отделение осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими 
структурными подразделениями учреждения: 
5.1. Участвует в совместном планировании и разработке процессов, 

необходимых для осуществления деятельности учреждения в 
соответствии с требованиями СМК; 

5.2. Осуществляет деятельность по подготовке и предоставлению 
отчетной документации о деятельности отделения в соответствии с 
утвержденной формой и установленными сроками; 

5.3. Реализует процесс доведения и обмена информацией, участвуя в 
совещаниях, собраниях, заседаниях Методического совета, заседаниях 
Реабилитационного совета, учебных мероприятиях (семинарах, 
конференциях, практических и теоретических занятиях); 

5.4. Участвует в совместных разработках инновационных программ, 
организационно-распорядительных документов, средств наглядной 
агитации и пропаганды, в проведении общественно-культурных 
мероприятий; 
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5.5. Участвует в планировании подготовки, переподготовки и повышения 
квалификации персонала. 

6. Права и обязанности отделения 

Отделение для осуществления функций, в пределах своей компетенции, 
имеет право: 
6.1. Знакомиться с документами по вопросам, входящим в его 

компетенцию для выполнения возложенных задач; 
6.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных 

подразделений учреждения материалы, информацию, необходимую 
для осуществления своих функций; 

6.3. Вести переписку с организациями по различным вопросам, входящим в 
компетенцию отделения (за подписью директора учреждения); 

6.4. Вносить предложения по вопросам, относящимся к компетенции 
отделения, в том числе по совершенствованию деятельности на 
рассмотрение директора учреждения (заместителя директора). 

6.2. Отделение обязано: 
6.2.1. Своевременно, качественно и в полном объеме предоставлять услуги 

получателям социальных услуг в соответствии с ИППСУ; 
6.2.2. Своевременно отвечать на запросы, обращения, поступающие в адрес 

отделения; 
6.2.3. Своевременно и в полном объёме предоставлять руководству 

учреждения отчётную документацию. 

7.Ответственность отделения 

Заведующий отделением и специалисты несут ответственность за: 
7.1. Соблюдение требований нормативно-правовых актов, 

регламентирующих деятельность отделения, учреждения; 
7.2. Своевременное и качественное выполнение задач и функций, 

возложенных на отделение; 
7.3. Достоверность информации, предоставляемой в вышестоящие 

организации; 
7.4. Соблюдение норм, правил и инструкций по охране труда и 

комплексной безопасности; 
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7.5. Сохранность и соблюдение требований эксплуатации имущества, 
находящегося в отделении; 

7.6. Разглашение конфиденциальной информации, полученной о 
получателе социальных услуг; 

7.7. Нарушение Кодекса этики и служебного поведения 

Настоящее положение разработано: 
заведующим отделением социальной реабилитации 
и абилитации детей с ограниченными возможностями 

(личная подпись) (расшифровка подписи) 

Согласовано: 

Заместитель директора 

Специалист по кадрам 

Юрисконсульт 

(личная подпись) (расшифровка подписи) 

(личная подпись) (расшифровка подписи) 

(личная подпись) (расшифровка подписи) 
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